
Word, Excel (Bild A), Powerpoint und die
Notizensoftware Onenote.

Was unterscheidet Office Live von den
Kaufversionen?
Die einzelnen Office-Anwendungen tragen
den gleichen Namen wie die kostenpflichtigen
Desktop-Versionen, laufen aber komplett im
Browser. Sie bieten allerdings nicht alle Office-
Funktionen. Dies erkennen Sie bereits an der
geringeren Anzahl an Menü-Reitern.

Die vier Online-Programme enthalten je-
doch die wesentlichen Grundfunktionen. Für

die täglichen Anforderungen reichen sie meist
aus. Bei der Bedienung sind die Online-Pro-
gramme kaum von einer klassischen Win-
dows-Anwendung zu unterscheiden.

Was benötige ich?
Sie brauchen ein kostenloses Benutzerkonto
bei Microsofts Online-Plattform Windows Live
(https://login.live.com) und einen aktuellen
Browser, um Office Live einzusetzen.

Die Nutzung ist dann von jedem PC aus
möglich, der mit dem Internet verbunden ist.

Sind Sie bereits bei Hotmail oder Xbox Live
registriert, können Sie nach Eingabe der Be-
nutzerdaten auf der Windows-Live-Startseite
unter www.live.com direkt durchstarten.

Falls nicht erhalten Sie so eine Windows-
Live-ID: Rufen Sie die Adresse http://office.
live.com im Browser auf und klicken Sie auf die
Schaltfläche “Registrierung“.

Geben Sie in das folgende Formular bei
“Windows Live ID“ einen Benutzernamen ein.
Mit “Verfügbarkeit überprüfen“ testen Sie, ob

Seit Mitte 2010 bietet Microsoft das kom-
plette Office-Paket für Privatanwender

auch online als Office Live an – kostenlos.
Online PC stellt die Vor- und Nachteile dieser
Lösung vor und erklärt, was Sie bei der
Nutzung von Office Live beachten müssen.

Was ist Office Live?
Office Live ist eine Variante von Office 2010,
der neuesten Office-Version von Microsoft.

Office Live läuft komplett im Browser und
benötigt keine zusätzliche Software auf dem
lokalen PC.

Office Live finanziert sich durch Werbung
und ist ansonsten kostenlos.

Welche Office-Anwendungen
enthält Office Live?
Die Online-Version Office Live entspricht der
Version Office Home and Student 2010, die
rund 130 Franken für drei Lizenzen kostet.
Zum Online-Paket gehören wie bei der Version
Office Home and Student die Programme
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Microsoft Office
kostenlos im Web
Microsoft Office Live ist eine abgespeckte Version von Office 2010 und läuft im Internet.

Taugt sie als Ersatz für die kostenpflichtigen Office-Programme?

So geht’s: Office Live

Browserfenster
Word Online läuft komplett im Browser – hier in
Firefox.

Menüband
Das Menüband ist wie in Word 2010 aufgebaut.
Es enthält aber weniger Befehle.

Formatierungen
Texte lassen sich mit Bildern und
Tabellen aufpeppen.

SkyDrive
“SkyDrive“ heisst die Online-Festplatte, auf der
Ihre Dokumente abgespeichert werden.
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Die Online-Version von Microsoft Office 2010 bietet die wichtigsten Funktionen (http://office.live.com). So ist es zum
Beispiel mit Word Live möglich, selbst komplexe Einladungen zu erstellen.

■ Das kostenlose Office Live enthält die
wichtigsten Funktionen von Microsoft
Office 2010.

■ Office Live läuft problemlos in Firefox,
Internet Explorer und Chrome.

Kompakt
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Sind meine Online-Dokumente
sicher?
Office Live legt Dokumente auf der Online-
Festplatte des angeschlossenen Dienstes Sky-
drive ab. Durch den Zugangsschutz des Win-

dows-Live-Accounts sind die Doku-
mente auch online gegen den Zugriff
durch Unbefugte gesichert.

Für die Sicherheit beim Transport
über das Internet sorgt eine Ver-
schlüsselung mit SSL (Secure Sockets
Layer). Beim Öffnen und Bearbeiten
im Browserfenster sind die Dokumen-
te dadurch geschützt.

Eine Backup-Funktion steht Ihnen
bei Skydrive nicht zur Verfügung. Das
Tool SD-Explorer Base 2.1 bindet den
Skydrive-Speicherplatz jedoch als
Laufwerk in Ihr System ein (kostenlos,
www.cloudstorage explorer.com). Da-
teien lassen sich dann bequem per
Drag and Drop auf einen lokalen Da-
tenträger ziehen oder auf die Online-
Platte kopieren. Die Kaufversion des
Tools – SD-Explorer Pro – bietet Zu-
satzfunktionen wie das Verschieben
von Dateien innerhalb von Skydrive.
Sie kostet rund 15 Franken.

Was passiert, wenn der Browser
abstürzt?
Bei den Office-Versionen von Excel, Power-
point und Onenote ist dies unproblematisch,

der Name noch frei ist. Kombinieren
Sie ihn wahlweise mit “hotmail.ch“,
“hotmail.com“ oder “live.ch“. Beides
zusammen bildet zugleich eine neue
E-Mail-Adresse bei Hotmail.

Geben Sie bei “Kennwort erstel-
len“ ein möglichst sicheres Passwort
ein und wiederholen Sie dieses im
Feld darunter. Ergänzen Sie persönli-
che Daten wie Ihren Namen, Ihr Ge-
schlecht und Ihr Geburtsjahr. Tippen
Sie den grafischen Sicherheitscode in
das Feld darunter ein und legen Sie
abschliessend den neuen Account mit
“Ich stimme zu“ an.

Funktioniert Office Live mit
allen Browsern?
Laut Microsoft funktioniert Office
Live nur mit den aktuellen Versionen
von Internet Explorer, Firefox und
Safari. Tatsächlich laufen die Online-
Anwendungen jedoch auch problem-
los in Google Chrome. Nur der Browser Opera
hat Mühe, Dokumente in das Bearbeitungs-
fenster zu laden. Ein spezielles Add-on, das
Office Live Add-In für Office Live Workspace
hilft beim Upload der Dateien.

PRAXISMICROSOFT OFFICE LIVE
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Excel im Browser: Auch die kostenlose Online-Version des Office-Programms erstellt
komfortabel Tabellen und Diagramme und bietet alle wesentlichen Formeln und Funk-
tionen der Kaufversion (Bild A).
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Lassen sich Dokumente gemeinsam
bearbeiten?
Die Möglichkeit, Dokumente im Team zu be-
arbeiten, ist eine der Stärken von Office Live.

Über den Menübefehl “Datei, Freigeben“ in
der jeweiligen Anwendung legen Sie die Zu-
griffsrechte fest. Wählen Sie beispielsweise
“Einige Freunde“, “Freunde“ oder “Jeder
(öffentlich)“ als Berechtigte aus. Die Unter-
scheidung zwischen den Gruppen treffen Sie
im Adressbuch “Kontakte“ auf der Hotmail-
Webseite (www.hotmail.ch).

Es gibt noch eine weitere Möglichkeit, an-
deren den Zugang zu Ihren Dateien zu ver-
schaffen: Klicken Sie dazu in Office Live auf
“SkyDrive“, bewegen Sie den Mauszeiger
über den Namen des Dokuments und rufen Sie
beispielsweise in Firefox “Freigeben, Link sen-

den“ auf. Geben Sie die E-Mail-Adresse des
Empfängers ein und schicken Sie die Einla-
dung ab. Einen direkten Link, über den ande-
re Personen auf eine Datei zugreifen können,
erzeugen Sie mit “Freigeben, Link aufrufen“.

Wie viel Online-Speicher bietet
Office Live?
Nach der Anmeldung bei Windows Live stehen
Ihnen über Skydrive 25 GByte Speicherplatz
für Ihre Dokumente zur Verfügung. Über den
Link “SkyDrive“ laden Sie neue Dokumente
aig Ihren Webspace hoch.

Fazit
Mit Office Live lassen sich Office-Dokumente
jederzeit und an jedem Ort online anzeigen und
bearbeiten. Dokumente können weitergeben
oder in Arbeitsgruppen bearbeitet werden.

Office Live bietet die wesentlichen Office-
Funktionen. So enthält etwa auch das Online-
Powerpoint viele fertige Designs (Bild B).Das kos-
tenlose Office dürfte daher für viele Anwender
ausreichen. Besonders praktisch: Es lässt sich
nach einer kurzen Registrierung und ohne wei-
tere Verpflichtungen sofort ausprobieren. Auf
älteren Rechnern mit einer langsamen Internet-
verbindung kann es zu Verzögerungen beim
Arbeiten kommen.

Die Alternativen sind Open Office 3.3 (kos-
tenlos, www.openoffice.org und auf ) bezie-
hungsweise Libre Office 3.3 (kostenlos,
www.libreoffice.org und auf ). Oder der
Kauf von Office Home and Student 2010 für
rund 130 Franken. ■

Volker Hinzen/jb

da die Anwendungen Änderungen nach jedem
Schritt automatisch speichern. Lediglich bei
Word sollten Sie regelmässig selbst zwischen-
speichern.

Kann ich meine Dateien auch offline
bearbeiten?
Zum Bearbeiten der Dokumente im Browser
benötigen Sie eine Internetverbindung. Eine
Offline-Funktion ist nicht enthalten.

Sie können aber natürlich ein Dokument in
einer lokalen Software wie Wordpad oder auch
in einem Texteditor bearbeiten und die Inhalte
dann später per Copy and Paste in Office Live
übertragen. Auch die Office Suiten Open
Office und Libre Office eignen sich dazu.

Powerpoint online: Wie im kostenpflichtigen Microsoft
Office 2010 bringt auch die Online-Version von Powerpoint
fertige Designs mit (Bild B).

Neben Microsoft bietet auch der Internet-Gigant
Google eine komplette Office-Suite als kostenlo-
sen Online-Dienst an.

Google Docs besteht aus Modulen
zur Textverarbeitung, Tabellenkal-
kulation und Präsentationserstel-
lung (http://docs.google.com). Hin-
zu kommen ein kleines Zeichenpro-
gramm und ein Generator für
HTML-Formulare (Bild C).

Die Anwendungen beschränken
sich imWesentlichen auf die Grund-
funktionen. Der Dienst unterstützt
die Dateiformate von Microsoft
Office und das Open Document
Format. Sämtliche Inhalte lassen
sich zudem als PDF-Dateien und
teilweise als Webseiten ausgeben.

Der Google-Dienst eignet sich
wie Office Live für die Arbeit
im Team. So lassen sich Texte,

Tabellen und Präsentationen gemeinsam mit anderen
Nutzern bearbeiten. Zugriffsrechte lassen sich online
festlegen.

Alternative: Google Docs

Google Docs: Das kostenlose Online-Büropaket von Google enthält neben
der klassischen Bürosoftware auch ein Zeichenprogramm und einen Editor für
HTML-Formulare (Bild C).

Vergleich: Office Live und Google Docs

Office Live und Google Docs bestehen aus den gleichen Grundmodulen. Microsoft bietet mehr Speicher-
platz, Google unterstützt dafür auch die Formate von Open Office.

Voraussetzung

Textverarbeitung

Tabellenkalkulation

Präsentationsprogramm

Unterstützte Dateiformate

Online-Speicher

Preis

Werbefinanziert

Besonderheiten

Office Live

Windows-Live-ID

ja

ja

ja

DOCX, XLSX, PPTX, JPEG, PNG, GIF

25 GByte

kostenlos

ja

Notizbuch

Google Docs

Google-Account

ja

ja

ja

DOC, XLS, ODT, ODS, RTF, CSV, PPT,
PDF, HTML

1 GByte

kostenlos

ja

Zeichenprogramm, HTML-Generator
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